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CIRCOLARE STUDENTI N. 12 DEL 18/09/2023 

CIRCOLARE DOCENTI N. 17 DEL 18/09/2023 

CIRCOLARE ATA N. 14 DEL 18/09/2023 

A TUTTI GLI STUDENTI 

A TUTTI I DOCENTI 

AL PERSONALE ATA 

(tutte le Sedi) 

 

OGGETTO: INDICAZIONI OPERATIVE RELATIVE A RITARDI, ENTRATE POSTICIPATE E 

USCITE ANTICIPATE 

 

Di seguito si ricordano le modalità relative a ritardi, entrate posticipate e uscite anticipate come previsto dal 

Regolamento di Istituto pubblicato sul sito. 

 

1. Gli studenti entrano nella scuola nei 5 minuti che precedono l'inizio delle lezioni. Il docente della prima ora 

di lezione potrà giustificare eventuali ritardi, non superiori a 5 minuti oltre il suono della seconda campanella, 

non abituali e dovuti a cause eccezionali. In caso di ritardo superiore a 5 minuti gli alunni entreranno in 

classe all'inizio dell'ora successiva PREVIA AUTORIZZAZIONE DELLA PRESIDENZA e dovranno 

giustificare il ritardo di un'ora il giorno seguente. 

2. Il ritardo abituale di 5 minuti potrà essere equiparato a un ritardo superiore a discrezione del consiglio di 

classe. 

3. È prevista deroga a quanto affermato dal punto precedente per gli studenti pendolari, previa documentazione 

dell’orario dei mezzi pubblici presentata al Dirigente Scolastico (o alla Vicepresidenza) allegata al modulo 

predisposto, reperibile sul sito nella sezione Modulistica. 

4. Tutte le entrate posticipate e le uscite anticipate devono essere autorizzate dalla Presidenza. 

5. Il libretto contiene dieci permessi di ingresso posticipato e dieci di uscita anticipata. 

6. Lo studente minorenne che avesse terminato i permessi di entrata posticipata potrà essere ammesso in istituto 

dalla Presidenza solo se accompagnato da un genitore. 
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7. Le richieste di entrata posticipata o di uscita anticipata dovute a visite mediche specialistiche debitamente 

documentate non saranno computate tra i dieci permessi consentiti. 

8. Non è consentito fruire nella stessa giornata di un permesso di entrata posticipata e di uscita 

anticipata. 

9. Gli ingressi posticipati sono di norma possibili solo per la prima ora di lezione. Non sono ammessi 

ingressi dopo la seconda ora di lezione, esclusi casi eccezionali e documentati. 

10. Le uscite anticipate sono di norma possibili solo per l'ultima ora di lezione. Non sono ammesse uscite 

anticipate prima della penultima ora di lezione, esclusi casi eccezionali e documentati. 

11. Agli studenti minorenni è consentita l'uscita anticipata solo in presenza del genitore provvisto di 

documento di identità o eccezionalmente di altra persona maggiorenne, munita di delega scritta del 

genitore depositario della firma e di documento di identità. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Marco Michele CHIAUZZA 

       (firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, co2, D.Lgs. 39/93) 
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