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CIRCOLARE STUDENTI N. 233 DEL 03/06/2020 

CIRCOLARE DOCENTI N. 279 DEL  03/06/2020   

CIRCOLARE ATA N. 226 DEL  03/06/2020   

 

 

A TUTTI GLI STUDENTI DELLE CLASSI TERZE, QUARTE E QUINTE 

A TUTTI I DOCENTI 

AL PERSONALE DELLA SEGRETERI DIDATTICA 

(tutte le sedi) 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI PCTO  

 

Si comunicano gli adempimenti finali relativi ai Percorsi per le Competenze Trasversali e 

l’Orientamento: 

 

Gli studenti che hanno terminato regolarmente i propri PCTO, in presenza o a distanza, 

dovranno: 

 

a. Redigere la relazione finale secondo il modello K. Relazione conclusiva, scaricabile da 

“Modulistica Studenti”, a cui si accede dal link “PCTO” sulla home page del sito. Le relazioni 

dovranno essere inviate tramite email entro il 10 luglio 2020 ai rispettivi tutor interni, i quali 

ne verificheranno la corretta stesura e indicheranno agli studenti eventuali correzioni da 

apportare. Gli studenti conserveranno una copia cartacea della versione definitiva della 

relazione finché non sarà possibile consegnarla al tutor. 

b. Accertarsi di aver compilato online il Questionario di valutazione finale utilizzando il link 

fornito dal tutor di classe. 

 

SOLO i tutor e/o i coordinatori i cui PCTO sono stati regolarmente portati a termine, in 

presenza o a distanza, dovranno: 

 

a. Prendere visione delle risposte al Questionario di valutazione finale online svolto dagli studenti 

e utilizzarle per compilare le schede al punto b. 

b. Compilare il modello I. Scheda di valutazione delle attività, scaricabile da “Modulistica 

docenti”, a cui si accede dal link “PCTO” sulla home page del sito. La compilazione dovrà 

tenere conto dei dati emersi dai questionari online degli studenti. La scheda di valutazione 

andrà depositata, non appena sarà possibile il rientro a scuola, nell’apposita cartellina a 

disposizione dei docenti nell’Ufficio Diritto allo Studio al primo piano della sede di via Pacini. 

c. Compilare il modello N. Modello presenze riassuntivo, scaricabile da “Modulistica docenti”. 

Tale modello dovrà essere allegato non appena possibile al verbale dello scrutinio finale e 
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sarà il documento utilizzato per il monitoraggio ufficiale dei dati relativi ai PCTO dell’a.s. 

2019-2020. 

 

 

d. Compilare per ciascuno studente la “Certificazione PCTO”, scaricando il modello della classe 

interessata da “Modulistica Docenti”. Le certificazioni compilate andranno depositate nei 

fascicoli personali degli studenti entro lunedì 15 giugno per le classi quinte.  

Per quanto riguarda le classi terze e quarte, le certificazioni potranno essere depositate non 

appena sarà possibile il rientro a scuola. 

e. Verificare di aver fatto compilare ai tutor esterni le schede di valutazione delle competenze 

secondo il modello L. Attestato certificazione competenze (a cura del tutor esterno e del CdC). 

Qualora non sia già stato fatto, le schede verranno inserite nei fascicoli personali degli studenti 

non appena sarà possibile il rientro. 

 

TUTTI gli altri tutor e/o i coordinatori dovranno: 

a. Compilare il modello N. Modello presenze riassuntivo, scaricabile da “Modulistica docenti”. 

Tale modello dovrà essere allegato non appena possibile al verbale dello scrutinio finale e 

sarà il documento utilizzato per il monitoraggio ufficiale dei dati relativi ai PCTO dell’a.s. 

2019-2020. 

b. Compilare per ciascuno studente la “Certificazione PCTO”, scaricando il modello della classe 

interessata da “Modulistica Docenti”. Le certificazioni compilate andranno depositate nei 

fascicoli personali degli studenti entro lunedì 15 giugno per le classi quinte  

Per quanto riguarda le classi terze e quarte, le certificazioni potranno essere depositate in 

segreteria didattica non appena sarà possibile il rientro a scuola. 

c. Inviare via mail alla prof.ssa Strambo indicazione della situazione in atto per quanto riguarda i 

PCTO non conclusi. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Marco Michele CHIAUZZA 

(firma autografa  sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, co2, D.Lgs. 39/93) 
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